明志科技大學經營管理系 
課程綱要表
	課程名稱：（中文）商用英文日常會話
	開課單位
	經營管理系

	（英文）Business English Daily Conversation
	課程代碼
	

	授課教師：梁傑榮


	學分數
	1
	必/選修
	必修
	開課年級
	一年級上學期

	先修科目或先備能力：

	課程概述與目標：Combing General English with business situations, giving students the functional English they need to work, travel, and socialize.

	教科書1
	English 365 for work and Life, Bob Dignen, Steve Flinders and Simon Sweeney.
Cambridge University Press 2004.  

	課程綱要
	對應之學生核心能力
	備註

	單元主題
	內容綱要
	
	

	PROTOCOL商業文化、禮節
	使學生在職場和社交中能有效地使用商業英文。
	
	

	MEETINGS 會議, and PRESENTATION
	增加商業英語能力；尤其是聽、說能力。改正經常發生之錯誤英語文法，並使學生積極參與討論並完成每日課業。
	
	

	COMMUNICATION 商業溝通
	發展基本且實用之聽、說商業溝通能力。
	
	

	教學要點概述：聽、說、讀、寫全方位教學
教材編選: Class notes, Video supplements and Text book.
教學方法:實務講授
評量方法:

期中考    30     %

期末考    30     %
平時成績  40     %
教學資源:
教學相關配合事項:


註:
1. 教科書請註明書名、作者、出版社、出版年等資訊。
2. 教學要點概述請填寫教材編選、教學方法、評量方法、教學資源、教學相關配合事項等。
3. 「經營管理系學生核心能力」說明
(1) 具備生涯發展及就業進修能力
(2) 具備人文素養及職業道德
(3) 具備民主素養及社會參與之能力
(4) 具備媒體應用及發表力
(5) 具備學科知識與專業技術整合之能力
(6) 具備外語能力與國際視野
