
發票基本 Q&A 

Q1：發票是否要寫學校抬頭？或學校統一編號？ 

A1：二聯式與三聯式發票買受人抬頭請開立：明志科技大學；二聯式發票無須填寫學校統

一編號；但若為三聯式發票請填寫學校統一編號；收銀機發票不能列印買受人抬頭，則需

打上學校統一編號，學校統一編號為：35701534 

   

Q2：拿到發票或收據應注意什麼事項？ 

A2：(1)買受人(抬頭) (2)發票日期(3)品名、數量及單價(4)小寫合計數及大寫合計數(5)收據

是否為免用統一發票之廠商所開立。 

  

Q3：學校應接受二聯式還是三聯式統一發票？ 

A3：本校屬非營業人，取得校外營業人的交易憑證，依統一發票使用辦法第七條規定應取

得二聯式統一發票為宜；若是取得三聯式統一發票者，於核銷付款時，應檢附第二、第三

聯發票；若是取得電子式統一發票者，則應要求輸入本校統一編號「35701534」。 

  

Q4：發票若有塗改應如何處理？ 

A5：發票內容書寫錯誤者，應請廠商修正後蓋負責人之印章或另行開立發票。   



《免用統一發票收據 Q&A》 

免用統一發票收據，為免用(統一)發票廠商使用。 
收據專用章為:免用(統一)發票專用章。 

※正確範例如下↓ 

 

錯誤範例 1: 

統一發票專用章廠商必須開立發票，不可使用免用(統一)發票收據。 

 

 



錯誤範例 2:並非蓋免用統一發票專用章 

 

錯誤範例 3:並非蓋免用統一發票專用章 

 



以上皆可至財政部網站查詢此廠商是否為使用統一發票廠商 

查詢路徑:財政部稅務入口網>線上服務>公示資料查詢>是否使用統一發票行號查詢 

網址:https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/front/ETW113W3 
 

 

 

查詢結果統編 17770988 有使用統一發票行號， 

故必須開立發票，不可使用免用統一發票收據。 
(請各單位核銷費用時特別注意免用統一發票收據憑證之正確性， 

 以免成為不法廠商逃漏稅之幫兇) 

 

輸入廠商統編後查詢 

https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/front/ETW118W/VIEW/666
https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/front/ETW118W/VIEW/24
https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/front/ETW113W3
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